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'YULIETH MARIN NORENA, identificada con la cédula de ¢
8.140.761 expedida en Ibagué, labora para esta Institucion, y
inculaciones:

SITORIAMENTE:
O 2005-SEMESTRE A
CIoN Resolucion No.0451 de 2005
= Auxiliar Administrativo-Grado 11
Biblioteca Rafael Parga Cortes
: Del 5 de mayo al 10 de junio de 2005
mensual . $668.373

EMESTRE B
Resolucién No.0740 de 2005
Auxiliar Administrativo-Grado 11
Biblioteca Rafael Parga Cortes
Del 16 de agosto al 23 de diciembre de 2005
$668.373

ESEMPENADAS
sion de los usuarios a través de la aplicacion eficaz del Siste

1 del material en préstamo

la Biblioteca a los usuarios que los requieran




‘Colaborar en la organizacion y buena presentacion de coleccion y salas de la Biblioteca i
+ Colaborar con la vigilancia y control de las colecciones

ANO 2006

Resolucion No.0051, 0388, 0630 de 2006

Vinculacion :
Cargo . . Auxiliar Administrativo-Grado 11
Dependencia . Biblioteca Rafael Parga Cortes

Pe'riodo. . Del 1 de febrero al 22 de diciembre de 2006
Asignacién mensual . $701.792

ACTIVIDADES DESEMPENADAS

g\:rg::?‘tiaardla satisfaccion de los usuarios a través de la aplicacion eficaz del Sistema de Gestion
e Gestionar la devolucién del material en préstamo

Expedir el paz y salvo de la Biblioteca a los usuarios que los requieran

o Inspeccionar la seguridad del edificio al cierre del servicio
Ejecutar procedimientos para efectuar el seguimiento y cobro a los deudores morosos

Llevar el registro y control de préstamo de material bibliografico

Mantener ordenados y actualizados los archivos sobre los usuarios y material prestado
o Permitir el acceso y uso de la informacion

Llevar a cabo la renovacion del préstamo de material bibliografico

Suministrar informacion sobre los servicios de la seccion
Orientar al usuario en el manejo de las estrategias de busqueda de la informacion

Hacer cumplir las instrucciones estipuladas en el reglamento de la Biblioteca

Trabajar en equipo en la elaboracion de los inventarios

Colaborar en elaboracion de listas, cuentas y demas documentos que se requieran en la
seccion

Colaborar en la organizacion y buena presentacion de coleccion y salas de |a Biblioteca

|
|
|

Colaborar con la vigilancia y control de las colecciones
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ien, el cobro de las sanciones
Expedir el paz y salvo de la seccién, a los usuarios que lo requieran
 Orientar al usuario en el manejo de las estrategias de busqueda de la mformacié
- soliciten
Hacer cumplir las instrucciones estipuladas en el reglamento de la Biblioteca
Trabajar en equipo en la elaboracion de los inventarios y descarte
Colaborar con la vigilancia y control de las colecciones, como también inspecct nar
seguridad del edificio
Llevar las estadisticas de las actividades realizadas y presentar informes periodicos

Propender por la implementacion, mantenimiento y sostenimiento del Sistema de Gestio
Calidad y la mejora continua

ANO 2008-SEMESTRE A
Resolucion No.0006 de 2008

Vinculacion
Cargo Auxiliar Administrativo-Grado 11
Dependencia . Biblioteca Rafael Parga Cortes

 Del 4 de febrero al 27 de junio de 2008

Periodo
Asignacion mensual 8775102
DADES DESEMPENADAS
ente los materiales bnbhogréﬁcos correspondientes a las
de calidad y ponerlos a servicio del publico

vapoye prapias dela descnpcnén y reglstro dela




p
~ Imprimir las fichas anal

i hddm las bases de datos para su consulta

'« Desarrollar procedimientos para hace més efeclva la consilta del material

'« Participar en la realizacién semestral del inventarc de I secaion dehemewa
Informar las itreqularidades que se presenten relacionadas con &l senicio
Participar en &l manejo de los proceses de sistematzacin de 13 biblicteca

, Velar por el estricto cumplinienta del reglamento por parte da los usuaros

Ejercer fas demds funcionas que fe sean asignadas poi el Superior Inmediato y que
inherentés a! cargo 2

Que mediante Resolucidn de Rectoria No.1
incorporada a la Planta Gioba! &n gl cargo
afael Parga Cortes y posesioriada el 1 de septiembre de
ada Publica administrativa, cuyo termine sé ha de entender
pacion mensual UN MILLON SESCIENTOS OCHENTA
JATROCIENTOS CUARENTA ' GCHO PESOS ($1.685.448) MCTE.

s devenga el 100% por conepto de primas semestral, navidad

actividades relacionadas con ¢l préstamo de material bibliografico.
03 Gue ingresan a a biblioteca.

Jos regisiros de multas 3 fa coordnadora de seniios




